
	Общество с ограниченной ответственностью «Альфа» (ООО «Альфа»)
ИНН 7708123456, КПП 770801001, ОКПО 98756423

	полное наименование организации


ПРИКАЗ № 44/ок
об оформлении документов в связи с выходом сотрудника на пенсию
 
	г. Москва
	26.08.2015


В связи с тем что секретарь ООО «Альфа» Иванова Е.В. достигла пенсионного возраста и изъявила желание с 14 сентября 2015 года расторгнуть трудовой договор от 1 февраля 2000 года (последний рабочий день – 11 сентября 2015 года), 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Главному бухгалтеру Глебовой А.С. до 4 сентября 2015 года подготовить и представить в территориальное отделение ПФР следующие документы по Ивановой Е.В.:
– сведения о начисленных, уплаченных страховых взносах для установления трудовой пенсии 
(форма СПВ-1);
– опись документов, передаваемых в ПФР (форма АДВ-6-2).
2. Руководителю отдела кадров Громовой Е.Э. до 11 сентября 2015 года подготовить приказ об увольнении, внести соответствующую запись в личную карточку и трудовую книжку Ивановой Е.В.
 
Основание: заявление Ивановой Е.В. от 26 августа 2015 года, статья 8 Закона от 28 декабря 2013 г. № 400-ФЗ, Закон от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ.
 
Генеральный директор
________________
А.В. Львов
 
С приказом ознакомлены:
Главный бухгалтер
________________
А.С. Глебова
26.08.2015
 
Руководитель отдела кадров
________________
Е.Э. Громова
26.08.2015

